
【取最有利標精神】相關財務採購作業(20230823 張桓紀錄) 

 可辦理條件：150萬元以下 

依採購法第 49 條規定公開取得書面報價或企劃書。 

同時經機關首長或其授權人員核准，若未能取得 3 家以上廠商之書面報價或企

劃書時，將改採限制性招標方式辦理。(委員審查制) 

 

 啟動文件：(全案可先請事務組協助說明檢核)(統一採購案名稱) 

1. 動支經費申請單 (主計室系統) 

2. 廠商報價單(廠商提供) 

3. 採購規格表(注意規格是範圍，避免指定特定值) 

4. 投標廠商評審須知 (需填入 3位委員姓名) 

5. 未達公告金額(150萬元)經公告未達 3家改採限制性招標申請書 

 

 採購評審小組會議文件：(事務組提供採購案號，協調委員開會時間) 

召開評審小組會議 

1. 簽名單 

2. 採購評審委員切結書 

3. 評審委員評審評分表(適用序位法) 

4. 評審委員評審總表(編號需要與評分表相同) 

5. 評審小組評審會議紀錄(需附加總表影本) 

另外：校內委託代理授權書(如果主辦人無法至總務處出席開標事宜) 

 

 議價：主辦教師至 事務組與 廠商議價 

1. 廠商承諾書(如果需要廠商額外說明或補充提供項目，可用此補充) 

 

 驗收 

1. 廠商送貨證明單、 

2. 測試報告、 

3. 財產增加單(耗材或無財產編號免附)及照片 

 

 表單下載點(請務必用網路下載，不要引用舊資料，以免格式錯誤 

政府採購常用表單 

https://admin-support-oga.nsysu.edu.tw/p/406-1100-286221,r1938.php?Lang=zh-tw 

【取最有利標精神】相關作業簽辦文件及表單 

https://admin-support-oga.nsysu.edu.tw/p/406-1100-234570,r1938.php?Lang=zh-tw 

 

https://admin-support-oga.nsysu.edu.tw/p/406-1100-286221,r1938.php?Lang=zh-tw
https://admin-support-oga.nsysu.edu.tw/p/406-1100-234570,r1938.php?Lang=zh-tw

