
學生聘雇之線上操作流程

機電系林淵森製作



登入(中山大學單一登入口)，並點選(兼任助理系統)







(完整姓名或ID)填妥後並點選選項，則(計畫主持人單位)、(計畫主持人分機)將自動填入

(身份證字號)填妥後，(1)若有紀錄則下述資料將自動填入、(2)若無資料，則下述資料需手動填入

(1)有(聯絡電話)無(手機)，則複製(聯絡電話)填入(手機)
(2)(聯絡電話)、(手機)皆無，填入07-5252000(4204)，此為錢沁媛同仁之辦公室電話

(服務單位)請一律填寫(機電系)，填妥後請按enter並呈現如圖

(兼任屬性)請填寫 、(態樣職稱)請填寫

(計畫代碼)請自行填寫且可複填 (系統會照順序選擇可用之預算)，並點選查詢，
即呈現於下方灰框中。

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

請留意系統中之公告內容及注意事項



(起始日)、(結束日)請依照需求填寫。(開始啟動流程)確定之第3日(含)後才可為起始日。

(工作總酬金)依勞基法規定之基本工資計算的總合，並自行填寫。
(支領方式) (1)聘僱15日以下選按日、(2)聘僱15日(含)以上選按月。

1.建議天數務必不超過29天，否則須上傳相關資料
2.若為外籍生，則須上傳居留證 +工作證
3.聘僱日期建議避開每月的1號，否則隔月需再聘雇一次

(7)

(8) (9) (10)



(9) (10)

(11)

點選(自動計算金額)
下方資料將自動計算

範例:



點選 (儲存新增)

(12)



點選 (開始啟動流程)程序才會正式開始執行。切記點一下即可，網頁速度緩慢請耐心等待。

(13)



顯示 (簽核完畢)即表示此部分已完成，流程正在進行中。



感謝收看


