
洪素華  助教 

負責大學部業務： 

 

月份 例行事務 

106.8 

(8/1~8/31)機電實作專題成果展報名，繳交構想書。 

(8/4前)各組提供1位指導老師及題目供大三尚未找妥指導老師者選填專題老師(尚有16

位學生未找妥指導老師) 

(8/9)寄發大一新生錄取歡迎信函(8/8放榜)(準備:歡迎信函、分區迎新、迎新宿營、直

屬學長姊通訊資料) 

(8/16前) 課程大綱登錄檢查課程大綱是否達 100%登錄完畢 

(8/17~8/28)第一學期課程初選 

(8/17~9/27)學生申請超修學分、校際選課 

(8/28~10/20)學士班訂定個人申請、繁星推薦、運動績優招生簡章 

(8/31~10/20)學生申請校際選課 
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(9/1~9/13)審核學士班應屆畢業生畢業資格(第一次) 

(9/1~9/15)上網安排大學部導師，送交導師導生名單至諮職組 

(9/1~9/25)訂定運動績優生及特殊選才校系分則 

(9/11) 106-1新增設課程登錄止(留意智慧製造計畫相關課程之) 

(9/11~9/20)協助學生(含轉學生)申辦抵免學分 

(9/11~9/20)大學部學生申辦雙主修、輔系 

(9/13~9/14)新生及轉學生入學指導(校辦) 

(9/15~25)獎學金公告、申請、審核、請領獎學金、謝函等 

(9/18) 新生、轉學生報到及註冊，舊生註冊(開始上課) 

(9/18~9/22)輔導角落申請 

(9/19)專題成果展佈展 

(9/20)辦理新生座談會(系主任簡報) 

(9/20~9/22)大學部機電專題成果展 

(9/20) 專題成果展初審評分，上午 10:00~12:00及下午 13:00~15:00，由評審委員至展

場進行初評，各組成員需在展示場備詢，預定選出 15隊進行複審。 

(9/22) 專題成果展複審評分，採口頭報告，輔以海報、作品展示等，每組 15 分鐘(包含 
8~10 分鐘口頭報告，並有 5 分鐘回答問題)。 
(9/22)圖書資訊利用課程(一乙:11~12時，一甲 15~16時) 

(9/21~9/27)大學部學生申請成績優異提前畢業 

(9/22~9/30)協助大學部學生加退選課程 

(9/27)大三專題課程執行說明會 

(9/29~10/5)協助提醒學生上網確認選課記錄 

(9/29~10/11)核對教師授課時數清冊 
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(10/1~10/31)外國學生春季系所審查作業 

(10/2~10/6)大學部應屆畢業生申請逕行修讀博士位 

(10/11~10/31)訂定寒假轉學生甄試招生簡章 

(10/17~11/30)學士班四技二專甄選入學招生各學系訂定校系分則 

(10/17~11/30)學士班運動績優甄試招生名額及運動類別調查 



(10~)跨院選修課程提報 
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(11/6)106-2新增設課程登錄止 

(11/10~11/20)106-2系所課程開課前置作業、協調外系支援課程 

(11/13~11/17)期中考試 

(11/17~11/23)辦理期中預警 

(11/  ) 鼓勵大學部學生參與專題研究計畫措施請領第一期款 

(11/29~12/6)轉學生甄試報名 
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(12/1~12/8)第一學期課程棄選 

(12/4~12/15) 上網安排第二學期課程 

(12/31~1/14)進行第一學期教學意見調查 

107.1 

(1/2)學生申辦第一學期休學止 

(1/2~2/1)下學期課程大綱登錄(檢查課程大綱是否達 100%登錄) 

(1/12)學生申辦上學期休學止 

(1/15~1/19)學期考試 

(1/26)任課教師送交學生學期總成績止 

(1/26)專題生繳交上學期成果報告止 
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(2/1~2/20)大三專題生申請科技部大專生專題計畫 

(2/2~2/12)學生第二學期課程初選 

(2/5) 五學年學碩士學位申請及審查業務開始 

(2/5~4/30)訂定 107學年度學生必修科目表 

(2/13~2/22)審核學士班應屆畢業生畢業資格(第二次) 

(2/22~3/3)訂陸生學士班校系分則及院排序 

(2/26)學生註冊、開始上課 

(2/26~3/1)推薦個人申請入學招生委員 

3 

(3/1~3/8)第二學期加退選 

(3/2~3/10)獎學金公告、申請、審核、請領獎學金、謝函等 

(3/8~3/30)協助核對教師授課時數清冊 

(3/12~3/16)大學部學生申請成績優異提前畢業 

(3/12~3/16)上網確認選課資料 

(3/16~3/28)個人申請入學招生報名及上傳資料 

(3/25~4/5)書香獎推薦 

(3/21~4/15)辦理外國學生資料審查 
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(4/1~5/8)推薦學士班優秀畢業生 

(4/6~4/15)辦理個人申請入學第二階段指定項目甄試 

(4/7~4/13)訂定轉學生招生簡章 

(4/13~4/24)辦理陸生資料審查 

(4/16~4/20)學士班學生申請修讀七學年學碩博學位 

(4/20~4/26)第二學期期中考試 

(4/26~5/1)辦理期中預警 

(4/26~5/1)補救教學申請 

(4/30)106-4新增設課程截止 

5 (5/7~5/11)學生申辦轉系 



(5/4~5/11)第二學期課程棄選 

(5/7~5/18)上網編排暑期課表 

(5/10~5/20)107-1開設課程安排 

(5/10~5/19)台綜大學士班轉學生聯合招生考試報名 

(5/11)推薦「傑出教學獎」候選教師止 
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(6/1~6/12)推薦轉學考命題閱巻委員 

(6/1~)學生申請校外暑修協助 

(6/1~)鼓勵大學部學生參與專題研究計畫措施請領第二期款 

(6/4~6/15)上網編排 107-1課表 

(6/4~7/6)暑期班課程選課 

(6/10~6/24)106-2教學意見調查 

(6/15~6/24)辦理四技二專招生資料審查 

(6/21~8/16)107-1課程大綱登錄 

(6/22)學生申辦休學止 

(6/25~6/29)學期考試 
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(7/6)大學部、研究所課程學期成績繳交止 

(7/7~)畢業離校業務 

(7/10)學士班轉學考招生 

(7/11~7/27)訂定僑生招生簡章 

(7/13)暑修開始上課 

(7/13~)準備給新生的資枓 
 


